PHONG GDBPT PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC VINH HOA A Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 64 /QD-VHA Vinh Hoa, ngay 20 thang 4 nam 2023
QUYET PINH

Thanh Iap t6 tiép dan — Niam hoc 2022 — 2023
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VINH HOA A

Can cir Nghi dinh s6 64/2014/NP-CP ngay 26/6/2014 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt tiép cong dén;

Can cit Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 cuia Chinh phu vé
thuec hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwoc va sy nghiép
cong lap;

Can cir Thong tu S6 04/2021/TT-TTCP ngay 01 thang 10 nam 2021 cua
Thanh tra Chinh phii vé viéc Quy dinh quy trinh tiép céng dan;

Can cir Théng tir s6 28I TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 ciia B6 GDPT
vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong Ti iéu hoc;

Can cir ké hoach sé 304/KH —VHA ngay 29 thing 9 nam 2022 Ké hoach
Gido duc nam hoc 2022-2023 cua Truong T iéu hoc Vinh Hoa A;

Can ctr vao tinh hinh thyc té cia don vi;

Xét d@é nghi cua bé phdn chuyén mén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap t6 tiép cong dan cia truong Tiéu hoc Vinh Hoa A, gdm
cac 0ng, ba c6 tén sau:

1. Ba. Hoang Mai Nguyét — Hiéu truong — T truong

2. Ba. Vian Thi Nghia — Phé hiéu truong - CTCH- T6 pho

3. Ong. Tran Qudc Diing — Phé hiéu trudng — T6 pho

4. Ba Nguyén Thi Thu Thily- TBTTND — Thanh vién

5. Ba. Nguyén Thi Diéu Linh — TKHD — Thu ky

Piéu 2. T6 tiép cong dan truong co trach nhiém xay dung ké hoach; Quy ché
va ndi quy tiép cong dan trong pham vi nha trudng; dong thoi to chuc thuc hién viée
tiép cong dan theo ding quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién truong tleu hoc Vinh Hoa A va cac 6ng
(ba) co tén trong dicu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Hiéu truong;

- C4c bo phan, to khoi;
- Luu: VT.
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/Nhﬁé'ﬁi v;n qa)t thanh vién trong té tiép cong dan
(Kem E. “@‘ﬂyé't dm‘/h s6 64/0D-THVHA ngay 20 thang 4 nam 2023)
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1. Ba Hoang Mai
- Diéu hanh chung, 1a ngudi chiu trach nhigm cuoi cling ve viéc tiép cong

dan, giai quyét don thu tai truong.

Toue,
4@/#_

V'é'f Hiéu truong - T6 trudng

- Tryc tiép tiép cong dan vao ngay thtr Hai hang tuan va dot xuat.

- Tryc tiép tiép nhan va giai quyét nhiing thong tin phan anh, kién nghi cua
can bg, giao vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan vé cong tac to chrc, tai
chinh, cong tac nhéan su, ché d6 chinh sach trong nha truong.

- Phan ¢6ng nhiém vu c4c thanh vién T tiép cong dan thuc hién nhiém vu
duoc giao theo quy dinh.

- Kiém duyet, ky cac van ban c6 lién quan dén cong tac tiép dan va xur ly
don thu cua truong Tiéu hoc Vinh Hoa A.

- Ky ban hanh thong bao khi c6 thay doi vé lich tryc tiép cong dan cua Hiéu
truong.

- Tra 1i cong dan ddi vai don khong thudc tham quyén giai quyet cua nha
truong hodc ¢6 van ban huéng dan cong dan dén co quan c6 tham quyén giai

quyét.

- Chi dao cac b phén, ca nhén trong nha tredong tham muu gidi quyét nhirng
don thudc tham quyén giai quyét caa truong.

2. Ba Van Thi Nghia — Ph6 Hiéu truéng — Chi tich Cong doan - T6 phé

-Thuc hién tiép dan vao tha 3,4 hang tuan.

- Phy trach viéc tiép cong dan va tham muu giai quyét nhitng thong tin phan
anh, kien nghi cua can bg, giao vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan veé cang
tac chuyén mon, pho cép, va cong tac Cong doan; cong tac Bang. Thong tin trén
hoc ba dién ti, so lién lac dién tar; kiem tra ngi bo to 1. Va nhiing céng viéc duoc
phan cong trong phan cong nhiém vu co quan.

- B¢ xuat, tham muu nhiing giai phap giai dap, thao g& nhirng kién nghi,
phan anh, tra loi, giai quyét don thu cia CBGVNV, HS, PHHS va nhan dan kip
thoi, hiéu qua.

- Thyc hién cac nhiém vy khéc do To truong T tiép cong dan phan cong,
ay quyen.

3. Ong Tran Quéc Diing - Phd Hiéu truéng — To pho

- Thyc hién tiép dan vao tha 5,6 hang tuan.

- Phu trach viéc tiép cong dan va tham muu giai quyét nhiing thdng tin
phan anh, kién nghi cua can b, giao vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan ve,



vé cong tAc chuyén mdn to bo mdn, co sé vat chat, cong tac Gido duc chinh trj tu
tuong, cong tac Giao duc thé chat — Y té trong nha truong, kiém tra noi bo to 2;
cong tac ban tru va nhirng cong viéc dugc phan cong trong phan cong nhiém vu
CO quan.

- Ky céc van ban tra o1 cac don thu thudc linh vuc phu trach theo su phéan
cong cuaa Hiéu trudng.

- D¢ xuat, tham muu nhiing giai phap giai dap, thao g& nhiing kién ngh,
phan anh, tra loi, giai quyét don thu cia CBGVNV, HS, PHHS va nhan dan kip
thot, hiéu qua.

- Thyc hién cac nhiém vy khéc do To truong To tiép cong dan phéan cong,
uy quyen.

4. Ba Nguyén Thi thu Thay — Truong BTTND - Thanh vién

- Giam sét viéc tiép cong dan tai truong.

- M& hom thu gop ¥ vao thi 6 hang tuan.

- Huéng dan can bo, giéqvién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan vé cong
tac thyuc hién quyeén khiéu nai to cao ding quy dinh.

- B¢ xuat, tham muu nhiing giai phap giai dap, thao g& nhiing kién ngh,
phan anh, tra loi, giai quyét don thu cia CBGVNV, HS, PHHS va nhan dan kip
thoi, hiéu qua.

- Thyc hién cac nhiém vy khéac do T6 truong To tiép cong dan phan cong.
5.Ba. Nguyén Thi Diéu Linh — TKHD — Thu ky

- Tiép nhan, phan loai, bao céo Hiéu trudng va dé xuat chuyen nhiing thong
tin phan anh, kién nghi cua can bo, giao vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan
den cac bo phan; quan ly ho so s6 sach tieép cong dan ding quy dinh.

- Ghi bién ban vé noi dung tiép cong dan, ghi So tiép cong dan day du, ding
quy dinh.
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